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MINISTERIO DE  
CIENCIA E  
INNOVACIÓN 

OCUPANTES DEL EDIFICIO 

 
• SI DESCUBRE UN INCENDIO 

- Mantenga la calma. No grite. 

- Intente aislar el incendio cerrando puertas 

- Avise del incendio: 

� Directamente a algún profesor o al Ordenanza. 

� Mediante una llamada al puesto de mando (Responsable de 

Comunicaciones.) 

- Al dar la alarma al Puesto de Mando comunique los siguientes datos: 

� Identificación personal. 

� Lugar exacto del incendio y toda la posible información relativa a la 

emergencia.  

- No se alarme. 

- Si las condiciones de seguridad lo permiten espere de los miembros de los Equipos 

de Emergencia y Autoprotección. 

 

• ¿CUÁNDO SE DECRETA UNA EVACUACION? 

- Al escuchar un toque de sirena continuo se estará decretando la evacuación general 

del edificio. 

- Siga las instrucciones de los miembros de los Equipos de Emergencia y 

Autoprotección del edificio. 

- Evacue por la puerta de emergencia más cercana a su puesto. 

- Evacue hasta el Punto de Reunión Exterior y aléjese del edificio. 

 

• ¿CÓMO SE DEBE REALIZAR LA EVACUACIÓN? 

- No corra. Circule con calma y serenidad. 

- Hágase cargo de las visitas. 

- No evacue con objetos voluminosos. 

- Cierre todas las puertas y ventanas que encuentre a su paso. 

- Al bajar por las escaleras se ocupará la parte derecha de éstas dejando espacio para 

permitir subir a los de los equipos de Emergencia y Autoprotección que deban subir. 
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- No se quede en las vías de evacuación, diríjase hacia el exterior y aléjese del edificio.  

- No acuda al aparcamiento para evacuar en automóvil, se generarían atascos. 

- Impida que la gente vuelva sobre sus pasos. 

- Si se encuentra atrapado en el despacho, laboratorio y/o cámara: 

� Cierre todas las puertas. 

� Tape con trapos, a ser posibles húmedos, las rendijas de las puertas. 

� Hágase ver a través de la ventana. 

- Si se le prenden las ropas, no corra, tírese al suelo y ruede. 

- En presencia de humos y gases camine lo más bajo posible, gateando si fuera 

necesario. 

- En presencia de humo y gases utilice un paño húmedo para taparse la boca y la nariz. 

- Hacer saber al Puesto de Mando cualquier factor que altere la evacuación.  

• COMO EVITAR INCENDIOS 

- No manipular las instalaciones eléctricas y verificarlas periódicamente. 

- Utilizar correctamente los equipos eléctricos y señale sus defectos para su reparación. 

- No dejar conectado los aparatos eléctricos después de su utilización, ni sobrecargar 

las líneas eléctricas, asegurándose de apagar los interruptores una vez acabados los 

servicios. 

- No fumar en zonas donde esté expresamente prohibido. 

- No arrojar colillas encendidas en papeleras o cubos de basura, ni en el suelo. 

- No apoyar cigarrillos fuera de los ceniceros, manteniéndolos limpios, sin acumulación 

excesiva. 

- Verificar los lugares donde un cierto número de personas han podido reunirse 

durante la jornada, para asegurarse de que todos los cigarrillos han sido apagados. 

- Mantener en orden y limpio su puesto de trabajo y los locales comunes, asegurando 

la recogida regular y la colocación en sitio seguro de los desperdicios. 

- Evitar la acumulación de materiales y productos inflamables y alejarlos de toda 

fuente de calor. 

- Cuidado con la utilización de aerosoles (ambientadores, insecticidas, limpia 

calzados,...etc) cerca de una llama. 

- Inspeccione su puesto de trabajo y desconecte todos los aparatos al final de la 

jornada. 


